OBEC MUKAROYV

Smérnice o zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

ClL1
Pifedmét Gpravy a piisobnost

1.1. Tato smérnice je vnitinim pfedpisem obce Mukaiov, jakozto vefejného zadavatele, a
upravuje postup a rozhodovani pii zadavani vetejnych zakazek malého rozsahu ve smyslu § 27
zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vetejnych zakéazek (dale jen ,,zdkon®), tj. vefejnych zakazek,
jejichz predpokladand hodnota nedosahuje v piipadé veiejné zakazky na dodavky nebo vetejné
zakazky na sluzby ¢astky 2 000 000 K¢ bez DPH a v pfipadé vetejné zakazky na stavebni prace ¢astky
6 000 000 K¢ bez DPH.

1.2. Smérnice se nepouzije v piipadech, kdy je nutné pti zadani v ramci projektu uchazejiciho
se 0 poskytnuti finan¢ni pomoci v rdmeci jednotlivych Operacnich programt a Iniciativ Evropskych
spoleCenstvi pouzit postup stanoveny pravidly ptislusného Operacniho programu nebo Iniciativ
Evropskych spolecenstvi.

C1.2
Verejné zakazky malého rozsahu

2.1. Vetejné zakazky malého rozsahu ve smyslu § 27 zdkona neni obec v souladu s § 31
povinna zadavat postupem podle zikona, ale musi vZdy dodrZet zasady uvedené v § 6 tj. zasady
transparentnosti, primérenosti, rovného zachizeni a zikazu diskriminace. Pro zaddvani
vetejnych zakdzek malého rozsahu tato smérnice stanovi nasledujici postup:

2.2. Verejné zakazky malého rozsahu do 500 000 K¢ bez DPH

2.2.1. Dodavatele pro vetejné zakazky malého rozsahu, jejichz ptredpokladand cena
neptesahne 500 000 K¢ bez DPH, vybira rada obce. Je pfitom povinna dodrzet zasady stanovené v
¢lanku 2.1.

2.2.2. Pfed zadanim vefejné zakazky malého rozsahu do 500 000 K¢ bez DPH je Rada obce
povinna provést zjednoduSeny pisemny prizkum trhu, zaméfeny na cenu, zaruky, termin plnéni a
dalsi dle vlastniho uvéazeni. Zaslané nabidky od jednotlivych dodavatelll zalozi k jednoduché¢ pisemné
dokumentaci o veiejné zakazce malého rozsahu (napi. — objednavce, smlouvé apod.). Starosta obce
muze prizkumem trhu povéfit kohokoliv z €lenti zastupitelstva nebo administrativnich zaméstnanct
Obecniho tradu.

2.2.3. U zadani vefejnych zakazek malého rozsahu, jejichz predpokladané cena neptesahne
200 000 K¢ bez DPH mitize dodavatele vybrat starosta obce. Vychézi pfitom z informaci o trhu, mistni
znalosti a svych poznatkli a zkuSenosti. O téchto vefejnych zakazkach malého rozsahu se nevede
7adna dokumentace.

2.3. Verejné zakazky malého rozsahu nad 500 000 K¢ do 2 000 000 K&, resp. do 6 000 000 K¢

2.3.1. O vetejnych zakazkach malého rozsahu, jejichz predpokladana cena piesahne 500 000
K¢ bez DPH a nedosahne 2 000 000 K¢ bez DPH v ptipad¢ verejné zakazky na dodavky nebo veiejné
zakazky na sluzby a 6 000 000 K¢ bez DPH v piipad¢ vetfejné zakazky na stavebni prace rozhoduje
zastupitelstvo obce.



2.3.2. U téchto vetejnych zakdzek malého rozsahu je tieba vyzvat nejméné 3 dodavatele k
predlozeni nabidky. Znéni vyzvy se uverejni i na webovych strankach obce, ¢imz se vefejna zakazka
malého rozsahu stdva otevienou a vytvari se tak prostor k predlozeni nabidky i pro jiné nez oslovené
dodavatele.

2.3.3. Ve vyzve¢ se uvede zejména:
identifika¢ni udaje zadavatele
nazev, druh, pfedmét a ptredpokladand hodnota veirejné zakazky
misto a doba plnéni verejné zakazky
4. dolozeni pozadavki na kvalifikaci uchazece:
4.1. jiz pti predlozeni nabidky:
a) prokazani opravnéni k podnikani (napt. predlozeni zivnostenského listu nebo vypisu z obchodniho
rejstiiku, ¢i jiné evidence, pokud v ni mé byt dodavatel zapsan podle zvlastnich pravnich predpist)
piedklada se v prosté kopii;
b) Cestné prohlaSeni o své ekonomické a finan¢ni zplisobilosti plnit vefejnou zakazku;
c) Cestné prohlaseni dodavatele o tom, ze spliiuje nasledujici kritéria (u pravnické osoby podepsané
osobou opravnénou jednat jejim jménem):
- neni v likvidaci (jde-li o pravnickou osobu),
- v uplynulych 3 letech proti nému nebyl prohlaSen konkurs nebo konkurs nebyl zruSen pro
nedostatek majetku,
- neprobihd insolvencni fizeni vii¢i jeho majetku,
- nema v evidenci dani zachyceny danové nedoplatky,
- nema nedoplatek na pojistném, nebo na pendle, na vefejném zdravotnim pojisténi, nebo na
pojistném, nebo na penale, na socidlnim pojisténi a ptispévku na statni politiku zaméstnanosti,
s vyjimkou pfipadi, kdy bylo povoleno splaceni ve splatkach a neni v prodleni se splacenim
splatek.
d) Cestné prohlaseni dodavatele o tom, Ze nebyl pravomocné odsouzen pro trestny ¢in nebo nedoslo
k zahlazeni odsouzeni trestného ¢inu, jehoz skutkova podstata souvisi s predmétem podnikani, jde-1i
o fyzickou osobu. Jde-li o pravnickou osobu, musi tuto podminku spliiovat a prohlaSeni ucinit
statutarni organ nebo kazdy clen statutdrniho organu, vedouci organizacni slozky zahrani¢ni
pravnické osoby, nebo statutarnim orgdnem povéteny zastupce.
e) predlozi Cestné prohlaseni se seznamem minimalné 3 vyznamnych (referencnich) projektt vazicich
se k predmétu verejné zakazky, s vymezenim min. vyse investicnich ndkladii v K¢ bez DPH za jeden
projekt, provedenych uchazeCem s uvedenim ndzvu projektu, strucnym popisem poskytnutych
sluzeb, dobou realizace, investi¢nimi naklady, které uchazec realizoval v poslednich 5 letech.
4.2. vybranym uchazecem pied podpisem smlouvy:
a) prokazani opravnéni k podnikani (napft. ptedlozeni zivnostenského listu), véetné predlozeni vypisu
z obchodniho rejstiiku, ¢i jiné evidence, pokud v ni ma byt dodavatel zapsan podle zvlastnich
pravnich ptedpist) ne star$i nez 90 dnii, predklada se ve stejnopise nebo tfedné ovérené kopii;
b) kopii pojistné smlouvy, jejimz predmétem je pojisSténi odpovédnosti za Skodu zpusobenou
dodavatelem tieti osob¢
5. zpusob a misto podavani nabidek
6. udaje o hodnoticich kritériich
7. dalsi pozadavky a podminky
Vzor vyzvy je uveden v pfiloze €. 1 této smérnice.
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2.3.4. Text vyzvy a seznam piimo obesilanych dodavateld schvaluje zastupitelstvo obce. O
vybéru nejvhodnéjsi nabidky rozhodne s kone¢nou platnosti zastupitelstvo obce, s vyjimkou piipadi
Casové nouze, kdy o vybéru nejvhodnéjsi nabidky muze rozhodnout rada obce. Posléze bude
uchazeciim pisemné¢ ozndmeno, zda byli vybrani k realizaci veiejné zakéazky, ¢i nikoliv, a ¢i nabidka
byla vybrana. Nabidky, které neobsahuji vSechny nélezitosti dle vyzvy, zastupitelstvo nebo rada
nehodnoti.



2.3.5. Starosta obce muze v odivodnénych piipadech, zejména pokud je nutné provést
zakazku co nejrychleji v pripad¢ havarie nebo ohrozeni zZivota, zdravi, ¢i majetku, zadat zakazku
pfimo jednomu dodavateli. Dal$im ptipadem je, pokud jde o zakazku obdobného druhu, na jakou jiz
bylo fizeni podle ptfedchozich odstavcii provedeno nebo osloveni dodavatelé neméli o zakdzku zdjem
nebo by vzhledem k objemu zakazky a malému mnozstvi vhodnych dodavatelti nebylo hospodéarné
provést fizeni podle ptfedchozich odstavci. Takové rozhodnuti musi byt fadné€ odiivodnéno a je tfeba
dbat, aby byly dodrzeny zasady § 6 zakona.

C13
Zavérecna ustanoveni
3.1. Tato smérnice byla projedndna na zasedani Zastupitelstva obce Mukatov dne 18.4.2017
a schvalena usnesenim ¢. 8/25/2017.

3.2. Tato vnitini smérnice nabyva u€innosti dne 18.4.2017, rusi a nahrazuje ptivodni Smérnici
o zadavani vetrejnych zakéazek malého rozsahu ze dne 15.9.2015.

Ing. Pfemysl Zima Rudolf Semansky
mistostarosta obce starosta obce



Priloha €.1 Smérnice o zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Text vyzvy na hlavickovém papiru obce:

Vyzva

k podani nabidky na zakazku malého rozsahu zadané mimo rezim zakona
¢. 134/2016 Sb., o zadavani vetejnych zakazek ve znéni pozdéjsich predpisi (dale jen ,,zakon®),
v souladu s § 27 a § 31 zakona, a to formou zaslani vyzvy k podani nabidky 3 uchazectim a soucasné
zvetejnénim na ufedni desce obce Mukatov

Pii zadani vetejné zakazky neni zadavatel povinen pouzit ustanoveni zdkona. Pokud se dale v textu vyskytne
odkaz na zakon nebo jsou pouzity zakonné pojmy, jde jen o podplrny krok a zadavatel se bude citovanymi
ustanovenimi zakona nebo pojmy fidit pouze priméfené. Zadavaci fizeni bylo zahajeno dnem odeslani/piedani
této pisemné vyzvy k podani nabidek 3 uchazec¢lim a zvetfejnénim této vyzvy na Gfedni desce obce Mukatov.

Identifika¢ni udaje zadavatele:

Nazev zadavatele: Obec Mukarov

Sidlo: Pri¢na 11, 25162 Mukarov
Pravni forma: obec

IC: 240508

Statutarni organ: Rudolf Semansky, starosta obce
e-mail: obec@mukarov.cz

www stranky zadavatele

www.mukarov.cz

Kontaktni osoba zadavatele ve véci tohoto zadavaciho rizeni:

telefon:

323660246

e-mail:

Nazev verejné zakazky

Druh veiejné zakazky:

Jedna se o zakazku malého rozsahu na ...

Predmét verejné zakazky:

Predpokladana hodnota verejné zakazky:

Predpokladana hodnota vefejné zakazky je ... K¢ bez DPH.

Zadavaci dokumentace:

Zadavaci dokumentace sestava z nasledujicich casti:
- Vyzva k podani nabidky a prokazani splnéni kvalifikace

- Text zadavaci dokumentace s pozadavky na zpracovani nabidky a prokazani kvalifikace dodavatele

- Priloha ¢. 1: Kryci list nabidky
- Ptiloha ¢. 2: Obchodni podminky - Vzor smlouvy o dilo

- Ptiloha ¢. 3: Projektova dokumentace, kterd obsahuje: ...



http://www.unetice.cz/

Zadavaci lhuta:

Zadavaci lhtta, po kterou jsou uchazec¢i vazéani svou nabidkou, je stanovena na 90 dni.

Lhiita a misto podani nabidky, otevirani obalek:

Nabidky doru¢i uchaze€i osobné nebo postou nejpozd€ji do ..., ... hodin na adresu zadavatele. Obalky
s nabidkami budou oznaceny ,,VeFejna zakazka - ... - NEOTVIRAT*. Otevirani obalek probéhne dne ... v
... hodin na adrese zadavatele.

PoZadavky na kvalifikace uchazece pro splnéni veirejné zakazky:

Uchaze¢ ve své nabidce dolozi tyto doklady, kterymi splni pozadovanou kvalifikaci:
- kryci list nabidky (Ptiloha ¢. 1)
- ptedlozi Cestné prohlaseni o své ekonomické a finanéni zptisobilosti plnit vefejnou zakazku
- predlozi ¢estné prohlaseni dodavatele o tom, ze splituje nasledujici kritéria (u pravnické osoby
podepsané osobou opravnénou jednat jejim jménem):
- neni v likvidaci (jde-li o pravnickou osobu),
- v uplynulych 3 letech proti nému nebyl prohlasen konkurs nebo konkurs nebyl zrusen pro nedostatek
majetku,
- neprobiha insolvenéni fizeni vici jeho majetku,
- nema v evidenci dani zachyceny daiiové nedoplatky,
- nema nedoplatek na pojistném, nebo na pendle, na vefejném zdravotnim pojisténi, nebo na pojistném, nebo
na penale, na socialnim pojisténi a piispévku na statni politiku zaméstnanosti, s vyjimkou ptipadt, kdy bylo
povoleno splaceni ve splatkach a neni v prodleni se splacenim splatek.
- ptedlozi vypis z obchodniho rejstiiku, pokud je v ném zapsan, ¢i vypis z jiné obdobné evidence,
pokud je v ni zapsan
- predlozi Cestné prohlaseni se seznamem minimaln¢ 3 vyznamnych (referen¢nich) projektti vazicich
se k predmétu verejné zakazky, o min. vysi investi¢nich nakladd ... K¢ bez DPH za jeden projekt,
provedenych uchaze¢em s uvedenim nazvu projektu, struénym popisem poskytnutych sluzeb, dobou
realizace, investi¢nimi naklady, které uchazec realizoval v poslednich 5 letech.

Udaje o hodnoticich kritériich:

Hodnoticim kritériem pro zadani vefejné zakazky je .....
Hodnoticim kritériem pro zadani vefejné zakazky je .....

Pro hodnoceni nabidek pouzije hodnotici komise bodovaci stupnici v rozsahu 0 az 100. Kazdé jednotlivé
nabidce bude dle dil¢iho hodnoticiho kritéria pfidélena bodova hodnota, kterd odrazi uspésnost predmeétné
nabidky v ramci dil¢iho hodnoticiho kritéria.

V souladu se shora uvedenym bude postupovat hodnotici komise takto:

Pro kazdé jednotlivé ¢iselné vyjadritelné kritérium, pro které ma nejvhodnéjsi nabidka minimalni hodnotu
kritéria, ziska hodnocena nabidka bodovou hodnotu, ktera vznikne nasobkem 100 a poméru hodnoty
nejvhodnéjsi nabidky k hodnocené nabidce.

Pro hodnoceni kritérii budou pouzity udaje o uvedené v navrhu smlouvy v nabidce toho kterého uchazece.

Hodnotici komise posoudi jako zjevné nepiiméfenou takovou hodnotu dil¢iho hodnoticiho kritéria, pro které
ma nejvhodnéj$i nabidka ... hodnotu kritéria, ktera je ... Posoudi-li hodnotici komise postupem vyse
uvedenym hodnotu jiného dil¢iho kritéria, nez je cena, za zjevné nepfimétfenou, zpisob hodnoceni podle
predeslych odstavci nepouzije a nabidce v rdmci tohoto kritéria, pfifadi 0 boda. Ostatni nabidky pak budou
v takovém kritériu hodnoceny podle ptedeslych odstavcti.



Hodnoceni podle bodovaci metody provede hodnotici komise tak, Ze soucet jednotlivych bodovych hodnoceni
té které nabidky u kazdého dil¢iho hodnoticiho kritéria vynasobi jeho vahou (tak se ziska vysledna hodnota).
Na zakladé souctu vyslednych hodnot u jednotlivych nabidek za vSechna dil¢i hodnotici kritéria hodnotici
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ktera dosahla v souctu nejvyssi hodnoty.

Zastupitelstvo Obce Mukarov schvalilo ,,Vyzvu k podani nabidky a prokazani splnéni kvalifikace na zakézku
malého rozsahu na ...“ na svém zasedani dne ... usnesenim ¢. ...

V Mukarové dne ...

Rudolf Semansky
starosta obce



