Jednaci rad
Zastupitelstva obce Mukafov

Zastupitelstvo obce Mukafov (dale jen ,zastupitelstvo®) vydava v souladu s ust. § 96 zakona
€. 128/2000 Sb. o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpisti tento ,Jednaci Fad
Zastupitelstva obce Mukarov* (déle jen ,jednaci fad").
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§1

Uvodni ustanoveni

Jednaci rad upravuje pfipravu, svolani, pribéh jednani, usnaseni a kontrolu plnéni usneseni
zastupitelstva, jakoZ i dalSi véci, souvisejici s jeho zasedanim.

§2

Pravomoci zastupitelstva

Zastupitelstvo rozhoduje o vSech otazkach uvedenych v § 84 a § 85 zakona &. 128/2000 Sb. o
obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpisti.

V souladu s ust. § 84 odst. 4 zak. €. 128/2000 Sb. o obcich (obecni zfizeni) si zastupitelstvo muze
vyhradit dal$i pravomoci v samostatné plisobnosti mimo pravomoci vyhrazené starostovi obce
podle ust. § 102 odst. 2 vySe cit. zakona.

§3

Svolani zasedani zastupitelstva

Zastupitelstvo obce Mukafov se schazi zpravidla kazdé druhé utery v mésici od 19:00
v prostorach zasedaci mistnosti obecniho Ufadu v Mukafové, neni-li uréeno jinak. Zasedani
svolava a fidi je starosta, v pfipadé jeho nepfitomnosti mistostarosta nebo jiny povéfeny &len
zastupitelstva (dale jen pfedsedaijici). Zasedani jsou vefejna.

Pozada-li o to alespon jedna tfetina Elenti zastupitelstva nebo hejtman kraje, je starosta povinen
svolat zasedani zastupitelstva nejpozdéji do 21 dnt ode dne, kdy zadost byla doruéena obecnimu
ufadu. Nesvola-li starosta zasedani zastupitelstva, jak vySe uvedeno, svola jeho zasedani
mistostarosta, pfipadné jiny élen zastupitelstva.

O misté, dobé& a navrzeném programu piipravovaného zasedani zastupitelstva obce informuje
obecni ufad alespori 7 dni pred zasedanim zastupitelstva obce na Ufedni desce obecniho uradu
a na webové strance obce.

§4

Pfiprava zasedani zastupitelstva

Pravo predkladat navrhy k zafazeni na porad jednani pfipravovaného zasedani zastupitelstva
obce maji jeho ¢lenové, rada obce a vybory. Ptipravu zasedani organizuje starosta (predsedajici),
ktery dba na to, aby na program byly zafazeny vechny navrzené body.

Kpfedkladani navrhi kzafazeni na pofad jednani slouzi e-mailovd adresa
programZO@mukarov.cz. E-mailova zprava musi povinné obsahovat text, pod nimz ma byt navrh
zarazen do programu jednani zastupitelstva, a navrh usneseni.

Pisemné materialy urené pro jednani zastupitelstva pfedklada navrhovatel prostfednictvim
ktomu vyhrazeného sdileného elektronického Ulozi§té. Materisly se vkladaji do slozky
prislusného zasedani pod nazvem, ktery identifikuje jejich vztah k projednavanému bodu. Pokud
je predkladano vice souborli, vytvofi pro né navrhovatel samostatnou slozku, jejiz nazev
identifikuje vztah k projednavanému bodu.

V ojedinelych pfipadech, zejména z dlvodu technickych problémd, mohou byt podkladové
materialy uréené pro jednani zastupitelstva pfedany jako pfiloha e-mailové zpravy zaslané na
adresu programZO@mukarov.cz.

VyZaduje-li to povaha navrhu, pfedloZi navrhovatel také divodovou zpravu, ktera obsahuije:
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a) zhodnoceni dosavadniho stavu
b) odiivodnéni navrhovanych opatfeni a jejich ekonomicky dusledek.

Piedkladané materialy musi byt zpracovany tak, aby umoznily €lenim zastupitelstva komplexné
posoudit problematiku a pfijmout Ucinna opatieni.

Navrhy k zafazeni na pofad jednani a podkladové materialy se predkladaji nejpozdéji 8 dnl prede
dnem jednani.

Po zvefejnéni programu jednani zastupitelstva pfejmenuje starostou povéieny pracovnik uradu
sloZky na sdileném UloZisti tak, aby odpovidaly ¢iselnému pofadi projednavanych bodd.

§5

Uéast élent zastupitelstva na zasedani

Clenové zastupitelstva jsou povinni se z(&astnit kazdého zasedani zastupitelstva, jinak jsou
povinni se omluvit starostovi s uvedenim dlivodi. Také pozdni pfichod nebo pfed¢asny odchod
omlouva starosta (predsedajici) a tato skute¢nost je uvedena v zapisu ze zasedani.

Ugast na zasedani stvrzuji Elenové podpisem do listiny pfitomnych.

Clenové zastupitelstva jsou povinni plnit Ukoly, které jim zastupitelstvo uloZi, hajit zajmy ob&an(
obce a jednat a vystupovat tak, aby nebyla ohroZzena vaznost jejich funkce.

Clen zastupitelstva, u néhoZ skutednosti nasvédéuji, ze by jeho podil na projednavani a
rozhodovani urdité zalezitosti v zastupitelstvu obce mohl znamenat vyhodu nebo $kodu pro néj
samotného nebo osobu blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na zakladé
zéakona nebo pIné moci (stiet zajm0), je povinen sdélit tuto skuteénost pied zahajenim hlasovani
o usneseni v dané véci.

§6

Program zasedani

Program zasedani zastupitelstva sestavuje starosta obce na zakladé navrht élenl zastupitelstva,
rady obce a vybort.

Na zasedani zastupitelstva muze byt jednano jenom o vécech, které byly dany na program, a o
navrzich prednesenych v pribéhu zasedani, s jejichz zafazenim vyslovi zastupitelstvo souhlas.
Starosta sdéli navrh programu jednani pfi jeho zahajeni. O programu, jeho dopinéni ¢i namitkach
proti nému rozhoduje zastupitelstvo hlasovanim.

§7
Prabéh jednani zastupitelstva

Prubéh jednani fidi starosta, v jeho nepfitomnosti mistostarosta nebo zvoleny predseda Pribéh
jednani ridi starosta, v jeho nepfitomnosti mistostarosta nebo zvoleny predsedajici. Z pribéhu
jednani je pofizovan audiozaznam.

Predsedajici ridi hlasovani, zjiStuje a vyhlasuje jeho vysledek, ukonéuje a pferusuje jednani a
dba na to, aby mélo pracovni charakter a vécny prubéh. Neni-li pfi jednani nebo v jeho prabéhu
pfitomna nadpoloviéni vétSina vSech clend zastupitelstva, pfedsedajici ukonéi zasedani
zastupitelstva a svola do 15 dnli nové nahradni zasedani zastupitelstva k témuz nebo zbyvajicimu
programu.

V zahajovaci ¢asti jednani pfedsedajici prohlasi, Ze zasedani zastupitelstva bylo fadné svolano
a vyhlaseno, konstatuje pfitomnost nadpolovi¢ni vétSiny €lend, necha schvalit program zasedani,
dale necha zvolit 2 ¢leny zastupitelstva za ovérovatele zapisu z tohoto zasedani.

Ovérovateli nemohou byt zvoleni zastupitelé, ktefi predpokladaji, Ze se nezulastni celého
jednani.

Predsedajici dale sdéli, zda byl ovéfen zapis pfedchoziho zasedani a jaké namitky byly proti
nému podany.
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Zapis, proti némuz nebyly namitky podany, se poklada za schvaleny. Pokud byly namitky
uplatnény, rozhodne o nich zastupitelstvo po vyjadreni ovéiovatell.

Zapis z pfedchoziho zasedani zastupitelstva musi byt pied jednanim zastupitelstva k dispozici a
k nahlédnuti véem ¢leniim zastupitelstva.

Uvodni slovo k hlavnim zpravam pronese predkladatel.

Do rozpravy se piihlasuji ¢lenové zastupitelstva zvednutim ruky v prabéhu zasedani. Bez ohledu
na poradi pfihlasek do diskuse musi byt udéleno slovo tomu ¢lenovi zastupitelstva, ktery namita
nedodrzeni jednaciho fadu nebo platnych pravnich predpis.

10) Starosta pfedklada zastupitelstvu k rozhodnuti predméty samostatné pasobnosti, jejichZ vykon

byl starostou pozastaven pro nespravnost. Je povinen véc vysvétlit a zdlvodnit predkladany
navrh. Zastupitelstvo rozhodne hlasovanim.

11) Kazdy ob&an obce pritomny na zasedani zastupitelstva obce ma pravo vyjadfovat sva stanoviska
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k projednavanym vécem. Piedsedajici udéli ob&anovi slovo na zakladé jeho pfihlaseni do diskuse
na téma projednavané véci. Predsedajici mize omezit ¢as poskytnuty ob&anu obce k vyjadreni
stanoviska k projednavanym vécem, pokud je jednotlivé vystoupeni delsi nez 5 minut.

§8

Priprava usneseni zastupitelstva

Navrh usneseni pfedkliadany zastupitelstvu ke schvaleni vychazi z pisemnych podkladovych
materiadll a ze zprav projednanych timto orgdnem a z diskuse ¢lenl zastupitelstva (pfipadné i
obcanu).

Usneseni musi obsahové odpovidat vysledkiim jednani: Zavéry, opatreni a zpUsob kontroly musi
byt v usneseni formulovany struéné, adresné s terminy a odpovédnosti za splnéni ukiadanych
ukoll.

Usnesenim zastupitelstva se ukladaji ukoly v otadzkach samostatné plsobnosti starostovi,
mistostarostum, jinym ¢lenim zastupitelstva, vyborim a obecnimu ufadu.

§9

Hiasovani
Zastupitelstvo je schopno se usnaset, je-li pfitomna nadpoloviéni vétsina véech jeho &lenu.

VyZaduje-li povaha usneseni, aby zasedani zastupitelstva hlasovalo o jednotlivych bodech
navrzeného usneseni, stanovi jejich pofadi pro postupné hlasovani pfedsedajici.

Byly-li uplatnény pozménujici navrhy, necha predsedajici hlasovat o téchto zménach, poté o
ostatnich &astech navrhu.

V pfipadé, Ze je pfedloZzen navrh usneseni v nékolika variantach, hlasuje zastupitelstvo postupné
o jednotlivych variantach. V pfipadé uplatnéni protinavrhu se hlasuje nejdrive o tomto protinavrhu.
Schvalenim jedné varianty se povazuji ostatni varianty za nepfijaté.

Jestlize pfedloZzeny navrh neziskal pfi hlasovani potfebnou vétsinu, mize se zastupitelstvo na
navrh pfedsedajiciho usnést na dohodovacim fizeni. Pfedsedajici v tomto pfipadé vyzve skupiny
¢lenl zastupitelstva, aby jmenovali po jednom zastupci pro toto fizeni a zasedani zastupitelstva
v tomto bodé prerusi. Dohodovacimu fizeni pfedseda starosta. Dojde-li k dohodé, ktera
nasvédcéuje k tomu, Ze upraveny navrh ziska potfebnou vétSinu, starosta obnovi prerusené
zasedani zastupitelstva, pfednese upraveny navrh a da o ném hlasovat. Neziska-li upraveny
navrh potfebnou vétsinu, prohlasi starosta navrh za zamitnuty.

Hlasovani se provadi verejné nebo tajné, o Eemz rozhoduje zastupitelstvo. Verejné hlasovani se
provadi zdvizenim ruky pro navrh nebo proti navrhu, nebo se Ize hlasovani zdrzet. Usneseni je
pfijato, hlasuje-li pro navrh nadpolovicni vétsina v8ech ¢lenl zastupitelstva.
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Nejsou-li vSichni zastupitelé jednomysiné pro navrh, ti, ktefi byli proti, nebo se zdrzeli, zfetelné
vyslovi své jméno s uvedenim skute¢nosti, zda byli proti ndvrhu, nebo se hlasovani zdrzeli tak,
aby tato skutecnost byla zaznamenana ve zvukovém zaznamu.

§10
Dotazy ¢lenii zastupitelstva

Clenové zastupitelstva maji pfi vykonu své funkce pravo:

Vznaset dotazy, pfipominky a podnéty na starostu obce, vybory a vedouci organiza¢nich slozek
obce, statutarni organy prispévkovych organizaci, jichz je obec zfizovatelem, nebo na zastupce
obce v organech pravnickych osob, které obec zalozila, a poZadovat od nich odpovéd, pozadovat
od zaméstnancll obce informace ve vécech, které souviseji s vykonem funkce d&lena
zastupitelstva. Odpovéd a informace budou poskytnuty, pokud jejich poskytnuti nebrani zakony
upravujici mi¢enlivost nebo zakaz jejich zvefejnéni.

Odpovéd dotazovany poskytne bezodkladné. Pfipominky a podnéty, jejichz obsah vyzaduje
pro$etieni nebo provedeni jiného opatfeni, zodpovi dotazovany pisemné, nejdéle do 30 dna.

Souhrnnou zpravu o vyfizeni pfipominek a dotazl prfedklada starosta na jednani zastupitelstva
na jeho nasledujicim zasedani. Pokud tazatel vyjadfi v této souvislosti nespokojenost s vyfizenim
jeho dotazu, zaujima k tomu koneéné stanovisko zastupitelstvo.

Uplatnéné dotazy na jednani zastupitelstva se zaznamenavaji v zapise a je o nich a jejich vyfizeni
vedena evidence na obecnim ufadu.

§11
Péce o neruseny prubéh jednani
Nikdo nesmi rusit pribéh jednani zastupitelstva, pfedsedajici muze rusitele jednani vykazat ze
zasedaci mistnosti.
Nemliuvi-li feénik k véci nebo bezdlivodné opakuje jiz jednou vyi€ené, muize mu piedsedajici
odejmout slovo.

§12
Ukonc¢eni zasedani zastupitelstva

Predsedajici prohlasi zasedani za ukonéené, byl-li pofad jednani vy&erpan a nikdo se jiz nehlasi
o slovo. Rovnéz prohlasi zasedani za ukoncené, klesl-li pocet pfitomnych &lenl zastupitelstva
pod nadpoloviéni vétsinu nebo z jinych zévaZnych divodl, zejména doslo-li ke skute&nosti
znemoznujici nerugené jednani. V téchto pfipadech zasedani vola znovu, do 15 dnl zplsobem
uvedenym v § 3 jednaciho fadu.

§13
Pracovni komise

Pro pfipravu stanovisek a expertiz mlze zastupitelstvo zfidit pracovni komise. Do téchto
pracovnich komisi voli zastupitelstvo své ¢leny a podle potfeby dalSi odborniky a experty. Funkce
pracovnich komisi konéi spinénim tkolu, nejpozdéji skonéenim funkéniho obdobi zastupitelstva.

Organizacné technické zéle§ii1t?>sti zasedani zastupitelstva
prabéhu jednani zastupitelstva se pofizuje zapis, za jehoz vyhotoveni odpovida obecni urad.
Schvaleny zapis dosvédcuje pribéh jednani a obsah usneseni. Jeho nedilnou soudasti je
vlastnoru¢né podepsana listina pfitomnych, navrhy a dotazy podané pfi zasedani pisemné.
V zapise se uvadi:

- den a misto jednani
- pocet pfitomnych &lenl zastupitelstva
— jména omluvenych a neomiuvenych €lenl zastupitelstva
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hodina zahajeni a ukonéeni

- doba preruseni

- kdo fidil jednani

- jmeéna uréenych ovérovatel zapisu

- program jednani

- prubéh rozpravy, véetné jmen feénika

- podané navrhy

~ prubéh a vysledek hlasovani

- podané dotazy a navrhy

— schvalené znéni usneseni

- u v8ech usneseni jména hlasujicich pro, proti, zdrzel se
- dalsi skute¢nosti, které by se podle rozhodnuti &lent zastupitelstva mély stat souéasti zapisu

Zapis se vyhotovuje do 10 dnli po skon&eni zasedani zastupitelstva a podepisuji jej starosta nebo
mistostarosta a uréeni ovérovatelé. Zapis musi byt uloZzen na obecnim Ufadé k nahlédnuti.

Zapis je po dobu 15 dni vyvé$en na Gfedni desce Obecniho Ufadu v listinné i elektronické
podobé. Osobni Udaje, podiéhajici zakonné ochrang, musi byt ve zvefejnéné textu
anonymizovany.

v v

O namitkach &lena zastupitelstva proti zapisu rozhodne nejblizsi zasedani zastupitelstva.

§ 15
Zabezpeceni a kontrola usneseni

Organizaéni opatfeni k zabezpeceni vykonu usneseni zastupitelstva obce &ini starosta obce.

Vybory zfizené zastupitelstvem sleduji a vyhodnocuji pln&ni opatieni spadajicich do jejich
pUsobnosti a sva stanoviska pfedkladaji starostovi obce.

Kontrolu pInéni usneseni zastupitelstva provadi kontrolni vybor. O vysledku kontroly pinéni
usneseni informuje pfedseda kontrolniho vyboru zastupitelstvo obce formou zapisu z jeho
kontroly. Souhrnnou kontrolu pinéni usneseni provadi starosta obce.

§ 16
Zavérecéna ustanoveni

Tento jednaci fad schvalilo Zastupitelstvo Obce Mukarov na svém zasedani dne 30. 6. 2020 pod
gislem usneseni 10/18/2020.

Jednaci fad je zavazny pro v8echny &leny zastupitelstva a nabyva Géinnosti dnem schvaleni.

...................................................

" % Iy

PhDr. Katefina Cadilova
mistostarostka

Ing. Pfemysl Zima
mistostarosta




